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Mes activités professionnelles

Objectif du module

Ce module permet de rendre compte des situations professionnelles rencontrées dans les
organisations lors d'une PFMP, lors d'un évenement ou a I'occasion du Chef d'Oeuvre.

Vous pouvez réaliser un compte-rendu :

« Lié a une organisation professionnelle réelle ou simulée
e Libre issue d'une expérience dans une organisation hors PFMP et hors contexte simulé

Un compte-rendu peut faire I'objet d'un entretien professionnel avec votre enseignant de spécialité.

Création d'un compte-rendu d'activité

La création d'un compte-rendu d'activité peut se faire a partir :

e “Mes activités professionnelles”
e “Liste de mes organisations professionnelles”

'ﬁ Ma présentation Mes activités professionnelles = Mes entretiens professionnels Mon

Mes organisations professionnelles

Comptes-rendus lidés & .
Mes activités professionnelles

professionnelle réelle

Man bilan de formation
. : - WOOUE SARL
Comptes-rendus liés & une organisation

orofessionnealls hetive
PJ URL Titre
. Compte-rendu sélectionnable pour un entretien

o .F-Ml-‘l-L'u:uueldes

personnes au guichet [24/0672021)]

= ALIOUTER LIN NOUN OEPTE-RENDU

B PFMP 4 - L'accueil des
personnes au guichet [24/067/2021)
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LABARROQUE SARL : I Sous-préfecture
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0
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» Informations

Vous devez saisir obligatoirement le titre représentatif du compte-rendu d'activité 0 puis cliquer sur

1IN . N . . . . 7 . 7
SUNANT ot associer le compte-rendu & une organisation. Il est impossible d'accéder aux différents

onglet si vous n'avez pas saisi le titre de votre activité professionnelle.

Création d'un compte-rendu d'activité

# RETOUR A LA LISTE OF MES ACTIVITES PROPESSIONNELLES

Informations

| Informaticns.
Contexts ga 'activité 28P-51 Org. Réelle N°3 e

» Contexte de l'activité

Le contexte professionnel correspond aux organisations rencontrées en formation qu'elles soient
réelles ou fictives.

 Les organisations réelles ont été saisies dans “Mes organisations professionnelles”. Il convient

LIER A MES DRGANISATIONS PROFESSIONME

d'en sélectionner une en cliquant sur
e Lorsque l'organisation est fictive, elle n'apparait pas dans “Mes organisations professionnelles”.

CREER UNE ORGANISATION FICTIVE

Il convient de la créer

La liste des organisations affichées permet de vérifier leur existence dans votre base “Mes

organisations professionnelles” o
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Création d'un compte-rendu d'activité

Contexte de Factivité

LIER A MES ORGANSATIONS FROFESSINNELLES REELLES UIER A UNE ORGANISATION PROFESSONNELLE FICTIVE

Raison sociale / nom de I'organisation L
Adresss / Code postal / Ville : Allée des Fougires, 32180

Biganos

Structure juridique ; 545
Dornaine dractivitd : Emballage cartons o
Commentaires Numéro de téléphane : - 33 05 88 861112

Ueu de réalisation : En organsation & loccasion de PFMP /

[ Activer état brogillon jnan visible par les enssigrant Apprantissage

Q) creegistrer
O Envegisirer st quitier

LIER & MES DRGAMSATIORS PROFEESIOMNELLES

[l convient de cliquer sur pour afficher I'ensemble des services des
différentes organisations dans lesquelles vous avez réalisé vos PFMP.

Rechercher I'organisation et le service correspondant o

Sélectionner le service en le cochant pour faire apparaitre les conditions de réalisationoI

Sélectionner la condition dans laquelle vous avez réalisé I'activité o

Valider votre saisie o

hoix de |'organisation

Raison sociale £ nom de Forganisation : LABARDQUE SARL Raison sociale £ nom de Porganisation : Sous-préfecture Raison sociale / nom de I"organisation : Pare Brise Expart

Adresse / Code postal / Ville : route de créon - Saint Quentin de Advesse / Code postal £ Ville : § Ssvenue de Verdun - 33500 Libourne Adresse / Code postal £ Ville : 71 La Ballastiere - 33450 Libowrne
Baron
[] Service des cartes grises [] Gestion
[] Gestion o
[] Service Parmis de conduira
() En établissement de formation o

o En orgamnisation & I'occasion de PEMP / Apprentissage
{:l En organigation a I'ozcasion d'actione ponctuelles

—~
() Expérience exira-scolaire

Accueil °

» Saisie de l'activité

La saisie du compte-rendu d'activité se décompose en 5 items e

e Quand et ou l'activité s'est déroulée ?

e Comment as-tu réalisé cette activité ?

Ce que je savais de ce que j'avais a faire

Ce que je voulais faire

Qu'est-ce que tu penses de ce que tu as fait ?

Un questionnement approfondi vous aide a rédiger votre compte-rendu.
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Quand et ou l'activité s'est déroulée ?

o OU as-tu réalisé cette activité ?

e Qui t'a demandé de réaliser cette activité ?
e Quelle fonction a cette personne ?

e Quand as-tu réalisé cette activité?

[ )

Avais-tu une contrainte de temps pour réaliser cette activité ?
Dans quel but as-tu réalisé cette activité ?

» Liaison avec les compétences et les savoirs

Votre compte-rendu d'activité s'inscrit dans une ou plusieurs compétences de votre référentiel Bac
Pro AGORA @

e Cocher la ou les compétences mises en ceuvre en fonction du pole choisi

-
Création d'un compte-rendu d'activité P
# RETOUR A LA LISTE DE MES ACTIVITES PROFESSIONKELLES .

Liaison avec
informations 4
CHOIX DES COMPETENCES MISES EN OEUVRE
Contexte de activité
| e () 11. Fréparation 61 prise en charge de a relaticn aves la client. Musager cu ladhérent
Saisie de l'sctivité 1.2 Traiternant das opérations adminGiratives et de gestion lides aux relations avec |8 client. |'veager ou ladhérant
Pide 2 - Organisation et suhi... ' 1.3, Actualssation du systéme dnformation en lien avec La relation avec le client. ['wager ou ladhéremt
Liaison avec les compétences et les savoirs
o Plod - Administration dup.. @)
Eualuation de su
Reszausces assccibes [ s Compéimnces: ]
COMPETENCE(S) MISE[S] EN OEUVRE
Commentaires
111 Identifiet lae caractiristivuss de |s demande
11.2. Apporter une riponse adaptée 3 (a demande
[] Activer létat besillan [non visible par les snasignants]
113 Praduire, dane un emironnement numérigue. des supports de communacation adaptés
Q) Enegistrer 114, Assurer g suivi administratif des opérations de promatian at de prospection
O Enregistrer ot quitter 1.3.4 Assurer | visibiitd numérigue de 'organisation [au 1ravers des réseaux sociaus. ou site intemat. de blogs|
2.5 Mettre & deposition des plannings d'activité sctualisés
[ e
CHOIX DES SAVOIRS ASSOCIES INTEGRES DANS L'ACTIVITE PROFESSIONNELLE c

» Evaluation de suivi

Vous pouvez visualiser la ou les évaluations de suivi réalisées sur vos compte-rendus dans I'onglet “
évaluation de suivi ”

Création d'un compte-rendu d'activité

# RETOUR A LA LISTE OF MES ACTIVITES FROFESSIONNELLES

Contete de l'actritd

Saisip da [activité

T une réponse acaptée & la demande

nt numangue, des s

Evaluation de suivi

saciau, tu site internet, de blogs]
Ressources assariées [ ]

L5 Mettre & dispasition des plannings d'activitd actualisés .

Commentaires

[ Activer I'état brouillon [non visible par les anseignants)

Q) Enragistrar
Os

ENREGSTRER

istrer et guitter
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» Ressources associées

Vous pouvez rattacher les fichiers et les liens utiles a votre compte-rendu (audio, vidéo, capture
d'écran, lien vers un site web, etc.). Il est fortement recommandé d'organiser ces ressources dans un
dossier spécifiqguement créé pour les retrouver rapidement a par de “Mon espace de stockage” par

exemple @

Creation d'un compte-rendu d'activité

4 RETOUR A L& LISTE O MES ACTIVITES PROFESSONNELLES

Quota : Taille fichber Max :

Evaluation des
Ressources sssocibes @ o

» Commentaires

Votre enseignant peut commenter votre compte-rendu pour vous aider a progresser dans votre
professionnalisation en mettant en avant vos points forts et les axes de progres attendus.

Les commentaires saisis seront présents dans I'export d'un compte-rendu.

Création d'un compte-rendu d'activité

A RETOUR & LA LISTE OF MES ACTIWTES PROFESSIONNELLES .
Commentaires

nformations

Commentaire crée le 27072021, 09:35:30

jakson avec les activités et les savaira

Axes de progrés

Reseources assocites m

Commentaires

Positionnement sur entretien professionnel

Vous pouvez visualiser le positionnement effectué par les enseignants sur les comptes rendus °et

sur vos entretiens professionnels 9
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Entretien PRO N

éaliz par Maryse AZRIA Camgte-randu associé | 28P-51 Org. Réelle N°3 [(25/01/2024)

Compétences mises en cauvie dang I'activitd ‘ ‘

Compétencas Evaluation du compte-rendu [24/T172022] Entretisn PRO N1

Comenentaire de Nertratien professionnel

Painta forts

maitriser les démarches ot ies outils de prospection Axes de progrbe

Evaluations réalisées dans les comptes rendus

Vous pourrez voir dans la liste des comptes-rendus le nombre d'évaluations réalisées sur vos

comptes-rendus o

Comptes-rendus liés & une organisation professiornelle
réalle

ALEMBALL A VISALISES L ORGANSATION

FJ URL Titre Actvitéls| COMpEtENCEs Madifit: e Acticns
associés  éwaluations

an et prise &n charge de 1a retation avec |6 cliant. Tussger ou ladhémni

ion en lien avec |a relation avec le client

B e W v v 2 F 19z022
- AROUTER LK MOLVEAL COMPTE: RENDU

2BP-510rg. Rialle N2 [D9AVI0E W 3 1 TR0

JBR-510rg. Ridalls N 1. o 1 1 2

Actions sur un compte-rendu d'activités

Il est possible d'agir sur un compte-rendu rédigé en cliquant sur

o Editer le compte-rendu
e Imprimer le compte-rendu (format Word)
e Imprimer le compte-rendu (format Libre-office)

L'impression dans un format de traitement de texte permet de travailler sur I'esthétique du
document. Ce travail fait aussi partie de vos compétences Bac Pro AGOrA.
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ﬂ\ Ma présentation Mes activités professionnelles = Mes antretiens professionnels Mon tableau de bord Boita a outils Mon espace de stockage

Mes organisations professionnelles
Comptes-rendus Liés 2

Mes activités professionnelles
organisation professia -

Man bilan de formation

Comptes-rendus liés & une

organisation professionnelle fictive Blocs de
Savoirs
PJ URL Titre Activitéfs] compétances : Modifiéle  Actions
BSS0CIES
B compte-rendu sélectionnable pour un B1 B2 B3
entretien B PFMP 4 - L'accueil des AT SRS :
1. Préparation et prise en charge de la relation avec le
personnes au guichet [24/06 . L g v 2 241062021
client, l'usager ou 'adhérent
12021)
T ENDU "
0 PFMP 4 - L'accueil des # Editer le compts rendu
personnes au guichet [24/08 1.1. Préparation et prise en charge de |a relation avec le
2021) client, I'usager ou ladhérent B imprimer le compte-rendu [Format Word)
1.1. Préparation et prise en charge de |a relation avec le B Imprimer le compte-rendu [Format Libre-Office]
client, I'usager ou l'adhérent
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