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Mes activités professionnelles

Objectif du module

Ce module permet de rendre compte des situations professionnelles rencontrées dans les
organisations lors d'une PFMP, lors d'un évenement ou a I'occasion du Chef d'Oeuvre.

Vous pouvez réaliser un compte-rendu :

« Lié a une organisation professionnelle réelle ou simulée
e Libre issue d'une expérience dans une organisation hors PFMP et hors contexte simulé

Un compte-rendu peut faire I'objet d'un entretien professionnel avec votre enseignant de spécialité.

Création d'un compte-rendu d'activité

La création d'un compte-rendu d'activité peut se faire a partir :

e “Mes activités professionnelles”
e “Liste de mes organisations professionnelles”

ﬁ Ma présentation Mes activités professionnelles = Mes

Mes organisations professionnelles

Comptes-rendus liés 2 i —
Mes activités professionnelles

professionnelle

Mon bilan de formation
Comptes-rendus libres “

. : PJ URL
. Compte-rendu sélectionnable pour un entretien

+ AJOUTER UN NOUVEAL COMPTE-RENDU
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LABAROQUE SARL

route de créon - Saint Quentin de Baron o

Visualiser la géolocalisation de |'orgamisation

[# Créer un compte-rendu

Tal - 05.57.74 55 FF # Editer cette organisation

0 il Supprimer cette organisation

<font 18px/inherit;;#2980b9;;inherit>» Informations</font>

Vous devez saisir obligatoirement le titre représentatif du compte-rendu d'activité puis cliquer sur
SUIVANT >

Création d'un compte-rendu d'activité

% RETOUR A LA LISTE DE MES ACTIVITES PROFESSIDMNELLES .
Informations
Informations o
Liaison avec le reférentiel PFMP n"4 - Répondre aux appels téléphoniques
Contexte de |'sctivité vE AT
/6 LIVINT »
Saigie de l'activité

<font 18px/inherit;;#2980b9;;inherit>» Contexte de l'activité</font>

Le contexte professionnel correspond aux organisations rencontrées en formation qu'elles soient
réelles ou fictives.

¢ Les organisations réelles ont été saisies dans “Mes organisations professionnelles”. Il convient

. y . . LIER A ES
d'en sélectionner une en cliquant sur

e Lorsque l'organisation est fictive, elle n'apparait pas dans “Mes organisations professionnelles”.
CREER UKE ORGANISATIDN FICTIVE

Il convient de la créer

La liste des organisations affichées permet de vérifier leur existence dans votre base “Mes

organisations professionnelles” o
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Création d'un corpte-rendu d'activité

4 RETOUR A LA LISTE DE MES ACTIVITES PROFESSMINNELLES

Contexte de l'activité

Infarmations

Dans cat espace tu peux rattacher cette activitd & plusie

Lisison avac Lo refecentied s contaxtes professionnels. Cela peut tre une organsation pour laguelle t as dé@ créé une carte descriptive

détaillée. Tu paux dgalement lier cette activité & une organisation fictive qu'il te faudra créer.

Contexte de I'activite

LIER & MES ORGANISATIDNS PROFESSIONNELLES CREER UNE DRGANISATION FICTIVE

Saisia de 'activité

be / nom de [ isation :
Ressources associses m | ABARDOUE SARL
Adress f Codie postal / Ville : route di créon - °
Commantaires Saint Quentin de Baron
Structure juridique: : SARL
Domaine d*sctivité : CHARPENTIER
o Enfigistie Numsitro de téléphone : 05.57.24.55. 56
\} Enveglstrer puis exporier
C_\; Enregistrer at quitter Lieu de réalisation : En établissement de

formation

Service Gestion [A3/2021 - 260372021) avec
ENREGISTRER Virginia MARLONY

IRGARSATIONRS PROFCSSIOMNELLES

[l convient de cliquer sur pour afficher I'ensemble des services des
différentes organisations dans lesquelles vous avez réalisé vos PFMP.

Recherchez I'organisation et le service correspondant o

Sélectionnez le service en le cochant pour faire apparaitre les conditions de réaIisationo

Sélectionnez la condition dans laquelle vous avez réalisé I'activité o

Validez votre saisie o

hoix de |'organisation

Raigon sociale f nom de lorganisation : LABARDQUE SARL Raizon sociale / nom de Porganisation : Sous-préfecture Raison sociale / nom de I"organisation : Pare Brise Expart
Adresse / Code postal £ Ville : route de créon - Saint Quentin de Adresse / Code postal / Ville : 8 Avenue de Verdun - 33500 Libourne Adresse / Code postal / Ville : 71 La Ballastiere - 33450 Libowrne
Baron

[[] Service des cartes grises [] Gestion
[] Gestion o

[ ] Service Parmis da conduire
e o -
() En établissament de formation

o En organisation & I'occasion de PFMP / Apprentizsage
~ VR . !

{_/l En crganigation & 'occasion d'actions ponctuslles

() Expérience extra-scolaire

Accuel o

<font 18px/inherit;;#2980b9;;inherit>» Saisie de l'activité</font>

La saisie du compte-rendu d'activité se décompose en 5 items e

¢ Quand et ou I'activité s'est déroulée ?

e Comment as-tu réalisé cette activité ?

e Ce que je savais de ce que j'avais a faire
e Ce que je voulais faire
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e Qu'est-ce que tu penses de ce que tu as fait ?
Un questionnement approfondi vous aide a rédiger votre compte-rendu.
<font inherit/inherit;; #7f8c8d;;inherit>Quand et ou I'activité s'est déroulée ?</font>

o <font inherit/inherit;; #7f8c8d;;inherit>0U as-tu réalisé cette activité ?</font>

e <font inherit/inherit;; #7f8c84d;;inherit>Qui t'a demandé de réaliser cette activité ?</font>

e <font inherit/inherit;; #7f8c8d,;inherit>Quelle fonction a cette personne ?</font>

e <font inherit/inherit;; #7f8c8d;,;inherit>Quand as-tu réalisé cette activité?</font>

e <font inherit/inherit;; #7f8c8d;;inherit>Avais-tu une contrainte de temps pour réaliser cette
activité ?</font>

e <font inherit/inherit;; #7f8c8d;;inherit>Dans quel but as-tu réalisé cette activité ?</font>

Création d'un compte-rendu d'activité

# RETOUR A LA LISTE DE MES ACTIVITES PROFESSIDNNELLES . " .
Saisie de ['activité
formations

Ouand et ol "activité s'est déroulée 7

Comment as-tu réalisé cette activité ?

ersonnes e Mentreprise & contacter J'ai attendu que le tiephone

<font 18px/inherit;;#2980b9;;inherit>» Liaison avec les activités professionnelles</font>

Votre compte-rendu d'activité s'inscrit dans une ou plusieurs activités de votre référentiel Bac Pro

AGORA 9

e Cochez la ou les activités mises en oeuvre en fonction du bloc de compétences
e Cochez le(s) savoir(s) liés a vos activités : savoirs de gestion, savoirs juridiques et économiques,
savoirs liés a la communication et au numérique
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ompte-rendu d'activité

ACTIVITES PROFESSIONNELLES . S -
Liaison avec les activités professionnelle

CHOIX DES ACTIVITES MISES EN OEUVRE

Descriptif
| Pale 1- Gestion des ... m P
o 1.1.1. Identifier les caractéristiques de la demande

Péle 2 - Organisatio... | - 1.1.2. Apporter une réponse adaptée a la demande |

tivités professionnelle @ 1.1.3. Produire, dans un environnement numerique, des supports de communication
adaptés
Pole 3 - Administrat... ([ZD P o o _ _
m o 1.1.4. Assurer le suivi administratif des opérations de promotion et de prospection

25

o 1.1. Préparation et prize en charge de la relgfion avec le client, ['usager ou l'adhérent
[] 1.2. Traitement des opérations administgfitives et de gestion liées aux relations avec le client, l'usager ou l'adhérent

|:| 1.3. Actualisation du systéme d'inforrglition en lien avec la relation avec le client, ['usager ou l'adhérent

orter ACTIVITE[S]) SELECTIONNEE(S)

1.1. Préparation et prise =1 charge de la relation avec le client, ['usager ou 'adhérent

REGISTRER 1.1.2. Apporter une réponse adaptée & la demande

<font 18px/inherit;;#2980b9;;inherit>» Ressources associées</font>

Vous pouvez rattacher les fichiers et les liens utiles a votre compte-rendu (audio, vidéo, capture
d'écran, lien vers un site web, etc.). Il est fortement recommandé d'organiser ces ressources dans un
dossier spécifiquement créé pour les retrouver rapidement a par de “Mon espace de stockage” par

exemple @

Création d'un compte-rendu d'activité

# RETOUR A LA LISTE DE MES ACTIVITES PROFESSINNELLES Y
Ressources associées

Infarmations

e . 5
Eluota Taille fichier Max : 2Mo Créar un t()’mwh" b"l"' ter
L la référantial : . .
0as: un lian un fichier
Contexta de I'activitd > Labarroque SARL @
[m] O ]
Soisia de ['activité =3 [ s
- lsbarog... labarog.. labaroq.. laberoq...

Ressources assocites D

< PRECEDENT / AN ¥

Commantaires

<font 18px/inherit;;#2980b9;;inherit>» Commentaires</font>

Votre enseignant peut commenter votre compte-rendu pour vous aider a progresser en mettant en
avant vos points forts et les axes de progres attendus.
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Création d'un compte-rendu d'activité

4 RETOUR A LA LISTE DE MES ACTIVITES PROFESSIONNELLES

Commentaires
Informations

Contexte da l'activité

Points forts
Saigie de l'activitd ¥
A rogreé
Ligigon avec les activités professionnelle
A
Ressourc [ 101 ]
€ PRECEDENT [
Commentaires
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