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Mes activités professionnelles

Objectif du module

Ce module permet de rendre compte des situations professionnelles rencontrées dans les
organisations lors d'une PFMP, lors d'un évenement ou a I'occasion du Chef d'Oeuvre.

Vous pouvez réaliser un compte-rendu :

« Lié a une organisation professionnelle réelle ou simulée
e Libre issue d'une expérience dans une organisation hors PFMP et hors contexte simulé

Un compte-rendu peut faire I'objet d'un entretien professionnel avec votre enseignant de spécialité.

Création d'un compte-rendu d'activité

La création d'un compte-rendu d'activité peut se faire a partir :

e “Mes activités professionnelles”
e “Liste de mes organisations professionnelles”

'ﬁ Ma présentation Mes activités professionnelles = Mes entretiens professionnels Mon

Mes organisations professionnelles

Comptes-rendus lidés & .
Mes activités professionnelles

professionnelle réelle

Man bilan de formation
. : - WOOUE SARL
Comptes-rendus liés & une organisation

orofessionnealls hetive
PJ URL Titre
. Compte-rendu sélectionnable pour un entretien

o .F-Ml-‘l-L'u:uueldes

personnes au guichet [24/0672021)]

= ALIOUTER LIN NOUN OEPTE-RENDU

B PFMP 4 - L'accueil des
personnes au guichet [24/067/2021)
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Maz activités professionnellas =
Mes activités profassicnnedles = ‘ablaau de bord Boite & putils Mon espace de stockage

_l Mes organisations professionnalles I

professionnelles T —————

Mon bilan de formation

snisations professsonnelles

i ligux da PFMP

Cet espace 1e permet de collecter les fiches détaillées des organisations professionnelles que tu rencontres dans ton parcours de formation [Chel doeuwre  PEMIP S
elc._.].

LABARROQUE SARL : I Sous-préfecture

route de créon - Saint Quentin d

o I@'L‘.lpqr un compte-randu I

onnalles événamantisllas

# Editer cotte arganisation

LE DRGANISATION PROFESSIDNNELLE B imprimer l'organisation [Fermat Word]

B imprimer 'organization (Format Libre-Offica

il Supprimer catte organisation

I Pare Brise Expert

Z1 La Ballastigre - 33450 Libourne

» Informations

Vous devez saisir obligatoirement le titre représentatif du compte-rendu d'activité puis cliquer sur

S . \ . . . . s v
SUNANT ot associer le compte-rendu & une organisation. Il est impossible d'accéder aux différents
onglet si vous n'avez pas saisi le titre de votre activité professionnelle.

Creation d'un compte-rendu d'activite

4 RETOUR A LA LISTE DE MES ACTVITES PROFESSIONNELLES .
Infarmations

Informations

Contaxte da l'activité F'["le.‘ \‘4 Il.;.l'-hlfff[:l I)U Répondre aux appels téléphoniques en l'absence de ma tutrice e

Saisie de |'activite VE SUNANT >
Liaison avec los activités ot les savoirs

Ressources assocides m

Commentaires

» Contexte de l'activité

Le contexte professionnel correspond aux organisations rencontrées en formation qu'elles soient
réelles ou fictives.

 Les organisations réelles ont été saisies dans “Mes organisations professionnelles”. Il convient

MES DRGANISATIONS PROFES

d'en sélectionner une en cliquant sur
 Lorsque l'organisation est fictive, elle n'apparait pas dans “Mes organisations professionnelles”.

CREER UKE ORGANISATION FICTIVE

Il convient de la créer
La liste des organisations affichées permet de vérifier leur existence dans votre base “Mes

organisations professionnelles” o
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Création d'un compte-rendu d'activité
4 RETOUR A LA LISTE DE MES ACTIVITES PROFESSIONNELLES 5 e Algs
Contexte de l'activité
Infermations

Contexte de I"activite Dans cet eepace tu peuUx rattach @ activité & plusieurs contextes professionnels. Cela peut #tre une organisation pour |aquelle tu as d&js créé une carte descriptive

détaillée. Tu peux également lier cette activité & une organization fictive qu'il te faudra créer.

Saigie de 'activité

LIER A MES (RGANESATIONS PROFESSIDNNELLES REELLES

Liaizon avec las activités et les savoirs

Ressources associses D Raizon sociale / nom de I"organisation :
LABARRDOUE SARL

- Adresse / Code postal / Ville : route de créon -

Commantalies

Saint Quentin de Baron e
Structura juridique : SARL

Domaine d'activité : CHARPENTIER
© Enragistrer Numéro de téléphone : 05.57.24.55,66
r:) Enregistrer et quitter

Liau die réalisation : En organisation &

ENREGISTRER I'occasion de PFMP / Apprentissage
Sarvice :Accueil [03/0272020 - 2370220201
avec Marjory PAULIN

Il convient de cliquer sur pour afficher I'ensemble des services des
différentes organisations dans lesquelles vous avez réalisé vos PFMP.

Rechercher I'organisation et le service correspondant o

Sélectionner le service en le cochant pour faire apparaitre les conditions de réalisationo

Sélectionner la condition dans laquelle vous avez réalisé I'activité °

Valider votre saisie o

hoix de |'organisation

Raison sociale f nom de l'organisation : LABARDGUE SARL Raizon sociale / nom de Porganisation : Sous-préfecture Raison sociale / nom de "organisation : Pare Brise Expart
Adresse / Code postal £ Ville : route de créon - Saint Quentin de Adresse / Code postal / Ville : 8 Avenue de Vierdun - 33500 Libourne Adresse / Code postal / Ville : 71 La Ballastiere - 33450 Libowrne
Baron

[] Service des cartes grises [] Gestion
[] Gestion o

[] Service Parmis de conduira
() En etablissament de formation @

o En orgamisation & I'occasion de PFMP / Apprentissage
-::l En organisation & I'occasion d'actione ponctuelles

~
() Expérience extra-scolaire

°

» Saisie de l'activité

La saisie du compte-rendu d'activité se décompose en 5 items 0

Quand et ou l'activité s'est déroulée ?
Comment as-tu réalisé cette activité ?
Ce que je savais de ce que j'avais a faire
e Ce que je voulais faire
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e Qu'est-ce que tu penses de ce que tu as fait ?
Un questionnement approfondi vous aide a rédiger votre compte-rendu.
Quand et ou l'activité s'est déroulée ?

e Ou as-tu réalisé cette activité ?

e Qui t'a demandé de réaliser cette activité ?

e Quelle fonction a cette personne ?

e Quand as-tu réalisé cette activité?

¢ Avais-tu une contrainte de temps pour réaliser cette activité ?
* Dans quel but as-tu réalisé cette activité ?

» Liaison avec les activités professionnelles

Votre compte-rendu d'activité s'inscrit dans une ou plusieurs activités de votre référentiel Bac Pro

AGORA o

» Cocher la ou les activités mises en ceuvre en fonction du pdle choisi

Création d'un compte-rendu d'activité

# RETOUR A LA LISTE [ MES ACTIVITES PROFESSIDNNELLES

Liaison avec les activités et les savoirs

nformations

CHOIX DES ACTIVITES MISES EN OEUVRE

Contaxte da ['activitd
| 1. Praparation et prise en charge de la relation avec le client, l'usager ou l'adhérent
Pole 1 - Gestion des ... . L
e 1,2, Traiterment dis opdrations administratives et de gestion lides sux relations avec le client, l'usager ou l'sdhérent

o Pble 2 - Drganisatio... [ [7] 13, Actuslisation du systeme dinformation en lien svec La relation avec le client, I'usager ou l'adhérent
Lisizon avec les activités ot les savoirs

Pole 3 - Administrat... ﬂ
Ressources associées m

Commuantaines Nb Activités: [

ACTIVITE(S) SELECTIONNEE(S]

1.2. Traltement des opératicns administratives et de gestion liées aux relations avec le client, 'usager ou ladhérent

ENREGISTRER

» Ressources associées

Vous pouvez rattacher les fichiers et les liens utiles a votre compte-rendu (audio, vidéo, capture
d'écran, lien vers un site web, etc.). Il est fortement recommandé d'organiser ces ressources dans un
dossier spécifiquement créé pour les retrouver rapidement a par de “Mon espace de stockage” par

exemple @
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Création d'un compte-rendu d'activité

& RETOUR A LA LISTE DE MES ACTIVITES PROFESSIDNNELLES -
Ressources associées

Infarmations

@ b =
s
Cantexte de |'activité f.ll ota Taille fichier Max - Mo W ANUTER  AMUTER
INLEN ]
FICHEER
Saisia de [‘activitd
& > labaroque SARL
Liaigon avec les activités et les savoirs
Ressources assocides @ o O (] (]
[+ [ror’
Cammentaines |abaron... labarog.. labarog..
O Enregistrer ¢ PRECEDENT 56 SUNENT >
() Enregistrer et quitter

» Commentaires

Votre enseignant peut commenter votre compte-rendu pour vous aider a progresser dans votre
professionnalisation en mettant en avant vos points forts et les axes de progres attendus.

Creation d'un compte-rendu d'activite

= RETOUR A L& LISTE OE MES ACTIMTES PROFESSIONNELLES 8
Commentaires

nformations

Contaxte de "sctvité Commentaire crée le 27072021, 09:35:30
nt

Liakson aves les activités et [ae savairs
Axes de progrés

Ressgurces aesocides [ %]

Commentaires

<PRACEDENT B6

Actions sur un compte-rendu d'activités

Il est possible d'agir sur un compte-rendu rédigé en cliquant sur

o Editer le compte-rendu
e Imprimer le compte-rendu (format Word)
e Imprimer le compte-rendu (format Libre-office)

L'impression dans un format de traitement de texte permet de travailler sur I'esthétique du
document. Ce travail fait aussi partie de vos compétences Bac Pro AGOrA.
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ﬂ\ Ma présentation Mes activités professionnelles = Mes antretiens professionnels Mon tableau de bord Boita a outils Mon espace de stockage

Mes organisations professionnelles
Comptes-rendus Liés 2

Mes activités professionnelles
organisation professia -

Man bilan de formation

Comptes-rendus liés & une

organisation professionnelle fictive Blocs de
Savoirs
PJ URL Titre Activitéfs] compétances : Modifiéle  Actions
BSS0CIES
B compte-rendu sélectionnable pour un B1 B2 B3
entretien B PFMP 4 - L'accueil des AT SRS :
1. Préparation et prise en charge de la relation avec le
personnes au guichet [24/06 . L g v 2 241062021
client, l'usager ou 'adhérent
12021)
T ENDU "
0 PFMP 4 - L'accueil des # Editer le compts rendu
personnes au guichet [24/08 1.1. Préparation et prise en charge de |a relation avec le
2021) client, I'usager ou ladhérent B imprimer le compte-rendu [Format Word)
1.1. Préparation et prise en charge de |a relation avec le B Imprimer le compte-rendu [Format Libre-Office]
client, I'usager ou l'adhérent
[N D RPN S YA S SO S
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