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LSL Pro - Profil Enseignant test

Objectifs du module

Ce module vous permet, en tant qu'enseignant, de synthétiser les informations nécessaires au Livret
scolaire du lycée professionnel.

Les informations déja contenues dans CPRO TERTIAIRE vont étre récupérées. Elles peuvent soit étre
directement intégrées au livret de I'éleve, soit servir de guide pour éclairer les positionnements
attendus.

Les informations saisies dans le module “LSL Pro” de I'application CPRO TERTIAIRE sont donc
exportables dans le Livret scolaire du lycée professionnel du ministére de I'Education nationale.

L'opération d'exportation vers I'application nationale sera prise en charge par le chef d'établissement.
Les données exportables a partir de I'application CPRO TERTIAIRE sont :

» Classe de premiére et terminale : spécialité du baccalauréat professionnel
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Contexte

L'envoi des informations saisies dans CPRO TERTIAIRE vers le Livret scolaire du lycée professionnel
national est réalisé par le chef d'établissement a qui il en revient la responsabilité.

L'envoi peut étre réalisé autant de fois que nécessaire dans la limite des dates d'ouverture du service.
Chaque envoiva :

* ajouter des informations si celles-ci ne n'étaient pas présentes ;
e écraser les informations déja présentes en les remplacant par les nouvelles.

Pour que les données d'un éleve puissent étre exportées, vous devez vous assurer que les champs
obligatoires sont complétés.

Le Livret scolaire du lycée professionnel national nécessite le positionnement d'une note moyenne
périodique. Le chef d'établissement va attribuer une périodicité (trimestre ou semestre) pour chaque
niveau de dipldme. Aucune saisie n'est possible tant que la périodicité n'a pas été positionnée.

A Savoir:
Champs obligatoires :

le degré de maitrise de chacune des compétences attendues ;
la note moyenne pour une période ;
la période choisie ;
le nom et prénom d'au moins un enseignant pour la partie Spécialité du baccalauréat
professionnel ;
la synthése ET le nom / prénom de I'enseignant pour la partie PFMP si vous choisissez
d'exporter cette partie ;

e Chef d'ceuvre : la synthese ET le nom / prénom de I'enseignant si vous choisissez d'exporter
cette partie.

Champs facultatifs :

* |'appréciation générale de la partie Spécialité du baccalauréat professionnel ;

e la synthese ET le nom / prénom de I'enseignant pour la partie PFMP si vous choisissez de ne
pas exporter cette partie ;

e Chef d'ceuvre : la synthese ET le nom / prénom de |'enseignant si vous choisissez de ne pas
exporter cette partie.

Acces au module - Choix des apprenants

Pour accéder au module de saisie des livrets scolaires, cliquez sur le menu déroulant LSL Pro dans la
barre de navigation générale et choisissez “Saisie du livret scolaire des éleves”.
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Saisie du livret scolaire des éléves

Le module de saisie du livret scolaire est contextualisé dans le diplome choisi lors de la connexion a
CPRO TERTIAIRE.

8 Changer de dipléme

Si nécessaire, il est possible de changer de dipléme en cliquant sur dans le

bandeau bleu.

Ensuite choisissez la division si besoin et positionnez-vous sur I'éleve pour qui vous souhaitez
compléter le livret scolaire.

Composition du livret scolaire de I'éleve

Spécialité du baccalauréat professionnel : compétences, notes et périodes
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Attention:

Le positionnement d'un niveau de maitrise des compétences et |'attribution d'une note par
période ne sont possibles que si au moins un bilan intermédiaire de formation a été
effectué dans votre application CPRO

Voir Tableau de bord des apprenants > Affichage par degré de maitrise > Bilan intermédiaire de
formation
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Livret scolaire de Cédrine COLLET

A Le positionnement d'un nivesu e malrise des compétences et I'sttribution 'une note par pérode ne sont possibles que =i au moins un bilan intermédiaire de formation a &té effectué dans votre spplication CPRN.
[woir Tableaw de bord des apprenants = Affichage par degné de maltrise » Bilan intermédiaire de formartian]

Spécialité du baccalauréat professionnel

Compatancas
Apparter une rij daptde & une 'un client, d'un wsage ou d'un adhérent apnes: ['avoir identifide

1.2.2. Produire lés decu ek roBTIONS +
2 Produire dans un numérique, ]

Les compétences

Vous retrouvez, dans la partie gauche, toutes les compétences attendues dans le Livret scolaire
national ainsi que les compétences du référentiel inscrites au BO. L'application vous indique les
niveaux de maitrise pour chaque compétence du référentiel, qui ont été posés dans les bilans de
I'année scolaire. Chaque colonne de niveau de compétence correspond a un bilan. La derniere
colonne, sur fond bleu, regroupe les compétences attendues dans le LSL. Seuls les niveaux de
maitrise présents dans cette colonne vont remonter dans le livret scolaire de I'éleve. En
effet le Livret scolaire national ne comporte qu'un niveau de maitrise par compétence et par année
scolaire.

Attention:

Le dipldme AGOrA comporte plus de compétences dans votre application CPRO (données issues
du référentiel de compétences paru au BO) que de compétences attendues dans le Livret scolaire
du lycée. Des compétences ont donc été regroupées (sur fond blanc sous la compétence LSL). Ce
regroupement a été validé par le corps d'inspection. Il vous faudra alors positionner
manuellement les niveaux de maitrise de ces compétences dans les cases a cet effet regroupées
dans la colonne “Export LSL”

Competences Et"'-.‘.u .9(%. Q-?a{ Export
i, ;},Pb ""an L&L
C1 Apporter une réponse adaptée & une demande d'un client, d'un usage ou d'un adhérent apres ['evair identifiée
100, Idendifier les caracigristiques de la demance 2 LL L
1.0.2. Apportar une reponse adaptss 4 |a demands 2 L h_
1.2.2. Produire les documents s au iraitemant des relations = cliants = dans un anvironnement numaniqus 3 LL -
C2 Produire dans un envirgnnement numérique. des supports de communication adaptés IZ'
1.1.3. Praduire, dans un envirannemant numérique, des supparts de communication sdagbés 2 2 3
230 Actualiser et diffuser Uinfarmation seciale supnés des personnsls L_ L. L.
2.1.3 Wniliser des fonctions simples de mise en pages d'un document pour ripardre & un objectif de dithusian ] h L
C3 Appliquer |as procédures en vigeur en matiére de sulvi at de wraitement de I'infarmation III
1.2 Appliquar ket procedures intames 08 Treitemant ges relations = clients = 2 2 3
1.2.4. Assurer ba suivi des relences clients L L -
211 Appliguer lBa procedares INCEMas de Qastion 085 aporovisiannements 1 488 Socks 3 L h_
Z2.2 Appliguer las precédures en viguewr en matiére da réglemant des foumisseurs, sous-traitams et prestatsires | 3 |
BN Applicuer les proceuras INCErMES an matiére dentrée et te Somie du personnel h— h- h_
C4 Assurer le suivi des enregistrements comptables et financiers a "aide d*un progiciel dédié ou d'un PGI
1.2.3, Assurer ke suivi des enregistremants des factures de vente st des encaissements & [aide d'un progiciel déde ou d'un PGI L. L. L
2.2 Assurer (p suivi 05 enregistrements des factures d'achats & Uaide d'un progicied deckd ou d'un PGI [ . [ (-
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Les notes

Le Livret scolaire national nécessite le positionnement d'une note par période. La note, reflétant le
travail évalué par le positionnement des niveaux de maitrise des compétences, est donc étroitement
liée au bilan. Ainsi il est nécessaire de générer au moins autant de bilans que de périodes
déterminées.

Ces bilans vont remonter dans l'interface LSL Pro de votre application vous permettant d'avoir une
vision globale du positionnement des niveaux de compétences.

Vous disposez ainsi de toutes les informations nécessaires pour éclairer le choix de la note a faire
remonter dans le Livret scolaire national.

Ci4 Contrdler les états de frais

C15 Mettre en ceuvre et suivre le résultat des actions sociales et culturelles

3.2.3. Contrbler les états de frals < 3

3.3.2. Mettre en ceuvre et suivre le résultat des actions sociales et culturelles 2 2
Note pour l'export " :IH

Il est possible de ne pas attribuer de note sur une période, il faudra alors impérativement sélectionner
un motif d'absence de note :

E Sélectionmez un motif pour justifier 'absence de note ;| Pénode d'apprentissage -
La périodicité

Il est également nécessaire de positionner la période retenue en association avec la note. Les
périodes proposées sont en adéquation avec la périodicité retenue et positionnée par le chef
d'établissement pour le diplome considéré.

Attention: Il n'est pas possible d'associer la méme période a plusieurs notes. De plus la
chronologie des périodes doit impérativement suivre la chronologie des bilans proposés.

?
Le choix de la période se fait en cliquant sur le bouton .Iorsqu'aucune période n'a encore été
positionnée. Le bouton indique alors le type de période retenu (“T” pour trimestre et “S” pour

semestre) ainsi que le numéro de la période (exemple : Hpour Semestre 1). Vous pouvez changer
la période en cliquant a nouveau sur le bouton gris.

L'appréciation générale

Il s'agit d'un texte pour refléter I'appréciation générale sur le niveau d'implication et les progres de
I'éleéve pour toute I'année scolaire en cours.
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Ce texte est limité a 300 caracteres. Un compteur vous indique, en temps réel, le nombre de
caracteres saisis.

Afin d'éclairer le contenu de I'appréciation générale, vous disposez de tous les constats et conseils
saisis dans les différents bilans. Ces informations sont présentées par bilan et sur fond bleu.

Appréciation générale

Bilan du 245002021 ;
Constats : Les progrés sont juste perceptibles . mais |& niveau d'ensembla reste trés satisfasant

Le comportement est axemplaire

Congails : Faire un effort sur les compétences de préparation

Il est nécessaire de saisir au moins le prénom et nom d'un enseignant en lien avec I'appréciation
générale. Le Livret scolaire national accepte plusieurs enseignants. Il est donc possible de

sélectionner plusieurs noms. La sélection se fait en cliquant sur + et en cliguant ensuite sur le ou les
nom(s) souhaité(s). Il est par la suite possible de supprimer un nom en cliquant sur la croix associée a
I'étiquette de I'enseignant.

Chipdx des enseignanis:

cCocCCD®D -+

La période de formation en milieu professionnel (PFMP)

Attention:

Cette partie n'est pas obligatoire dans le Livret scolaire national. Néanmoins, si vous souhaitez
intégrer cette information, il est nécessaire de compléter le champ “Texte” et le champ “Nom de
I'enseignant”.

Si vous ne souhaitez pas faire remonter cette information, ces deux champs doivent
impérativement rester vides au risque de bloquer I'ensemble du livret de I'éleve.

Tout comme I'appréciation générale, cette synthese sur la nature du travail fourni pendant les PFMP
de seconde et premiere est un texte comportant un maximum de 1000 caracteres. Un compteur vous
indique le nombre de caracteres saisis en temps réel.

Pour cette partie PFMP, un seul et uniqgue nom d'enseignant est demandé (référent ou professeur
Chaoix de I'enseignant:

principal). Choisissez-le dans le menu déroulant :

Réalisation d'un chef-d’ceuvre
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Attention:

Cette partie n'est pas obligatoire dans le Livret scolaire national. Néanmoins, si vous souhaitez
intégrer cette information, il est nécessaire de compléter le champ “Texte” et le champ “Nom
du/des enseignant.es.”

Si vous ne souhaitez pas faire remonter cette information, ces deux champs doivent rester vides
au risque de bloquer I'ensemble du livret de I'éleve.

Appréciation générale du chef-d’ceuvre réalisé pour I'année en cours
Il s'agit d'un texte pour refléter I'appréciation générale sur le chef-d'ceuvre s'il existe

Ce texte est limité a 300 caracteres. Un compteur vous indique, en temps réel, le nombre de
caracteres saisis.

0|

nsérer ici la texte d'appréciation générale du bilan annwel du chef d osuvre 5'il existe.

Note annuelle pour l"'export :'1E.E|

Choix des enseignants:

SIRDEY AHNE +

Validation des informations saisies

Vous pouvez, a tout moment, enregistrer les informations saisies en cliquant sur le bouton

au bas de I'écran.

Les données sont également enregistrées lors de tout changement d'éleve avec un clic sur les fleches
“Précedent” ou “Suivant”.

& PRECEDENT A lbrahim & SUINANT
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